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TERESINA - PI

1 - coordenar, organizar, conirc ar e operacionalizar as atividades da
Supervisio de Patriménio;

1l - realizar o tombamento, a loc: 30, a fiscalizagdo, ¢ a guarda dos bens
moveis e imoveis do Instituto; -

111 - proceder a conferéncia do be 1 recebido, fazendo o devido registro;

IV - proceder a classificagdo do bem recebido, observando o limite do
valor para material permanente € duradouro;

V - promover distribuigio dos m. teriais de uso duradouro e permanente,
observando as normas vigentes do Instituto,

VI - proceder 4 guarda e a conser agdo dos bens em estoque;

VII - efetuar anuaimente, o inve: tario fisico do patrimdnio do Instituto,
para confrontagdo junto a Supervisio de Conta: ilidade;

VIII - propor alienagdes dos ber - materiais inserviveis; .

[X - proceder as baixas dos bens lienados, juntamente com a Supervisio
de Contabilidade;

X - informar a Coordenagdo de Administragio de Recursos da
Informatica, quando ocorrer aquisi¢do de mate: al permanente;

X1 - efetuar a cortegdo monetariz ¢ a andlise da depreciago dos bens do
ativo imobilizado, juntamente com a Supervisi - de Contabilidade;

X1 - avaliar o desempenho ¢ s servidores do Instituto, lotado na
supervisio;

XIII - exercer outras atividades ¢ mpativeis com a area,

¢ - Da Supervisio de Transporte

1 - coordenar, organizar, confre ar e operacionalizar a$ atividades da
Supervisdo de Transportes;

II - manter atualizado o controle - = emplacamento de veiculos;

111 - articular-se com os érgdos competentes, solicitando providencias
necessérias quando ocorrer sinistros com veicu s do Instituto;

[V - atender as solicitagdes « : transportes para cumprimentos de
atividades do Instituto, cuidando para que o veiculos sejam entregues, sempre em
perfeito estado de funcionamento, conservagdo : limpeza; .

V - controlar o combustivel forn: ido pelos postos que prestam servigos
ao Instituto;

VI - controlar a localizagdo, as aracteristicas e os gastos de todos os
veiculos do Instituto, mantendo sempre os reg stros proprios atualizados e um quadro
demonstrativo dindmico;

VII - executar o registro ¢ cor role dc entrada ¢ saida de veiculos,
examinando-os e providenciando os reparos : a recuperagdo dos mesmos, quando
necessario;

VIII - pravidenciar o atendiment: das solicitagdes de servigos, cuidando
para que os veiculos sejam entregues em perfer o estado de funcionamento;

IX - aplicar corretamente, as despesas dos suprimentos de fundo
solicitados;

X - analisar os servicos de manu engdo realizados nos diversos veiculos
do Instituto e fazer as observagdes inerentes a ¢ 1a Supervisdo,

X[ - colaborar no treinamento d s servidores do Instituto nos aspectos
relacionados com a conservagio ¢ uso dos veic ‘los;

XII - encaminhar, quando nece sario, veiculos para serem consertados
em oficinas particulares;

XIII - avaliar o desempenho do: servidores do Instituto lotados na

Supervisio;
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SECAOII

Coordenagdo de Logistica, Abast cimento e Servigos
Art. 22 - A Coordenagdo de Logis ica, Abastecimento e Servigos € a
unidade de assisténcia e assessoramento a Dire jria Administrativa Financeira nos




