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Art. 10. Nio serd concedido Suprimento a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamentos.

Art. 11. E vedada a realizagio das seguintes despesas, por meio de Suprimento

de Fundos:
I - despesas com coquetéis e confraternizagdes, excetuando-se 0s c€asos

previstos nos incisos VI ¢ VII do art. 5°, ou em situagdes excepcionais, devidamente
justificadas pelo gestor do orgdo,

Tl - despesas de carater pessoal, tais como: pegas de vestuario e acessorios,
aderegos, produtos de maquiagem e perfumaria, joias, materiais de higiene pessoal, ingressos

para espetaculos e outros.
Paragrafo unico - SO serfio admitidas despesas com refeigdes, quando

devidamente justificadas pelo responsavel pelo Suprimento e com o visto do ordenador de
despesa.

Art. 12. O servidor que receber Suprimento ¢ obrigado a aplica-lo ¢ a prestar
contas, de acordo com o art. 13, junto a Unidade Financeira de seu orgao, sujeitando-se &
tomada de contas, quando ndo o fizer no prazo de 50 (cingiienta) dias apos o recebimento do
numerario.

§ 1° O Suprimento de Fundos néo podera ser aplicado apos o encerramento do
exercicio financeiro em que for concedido, devendo os saldos porventura existentes ser
recolhidos até o dia 30 de dezembro. '

§ 2° As importancias aplicadas at¢ 30 de dezembro deverdio ser comprovadas
até o dia 15 de janeiro do ano seguinte.

§ 3° Para efeito de prestagdo de contas, considera-se como primeiro dia, a data
do recebimento do numerario. Caso o 50° dia seja dia ndo util, a prestagdo de contas sera
entregue no 1° dia 0til subseqiiente.

Art. 13. A prestagiio de contas sera instruida na forma abaixo:

I - uma via da Requisigdo de Suprimento de Fundos (Anexo I},

1] — uma via da Comprovagdo de Suprimento de Fundos (Anexo I/II-A),

111 — uma via da Nota de Empenho - NE;

IV — uma via da Ordem Bancaria - OB,

V - 1° via da documentagio, devidamente numerada e atestada (carimbo -
modelo Anexo [},

VI — uma via do comprovante de recothimento do saldo do Suprimento,
quando houver,

VII - extrato bancario.
§ 1° Os saldos dos Suprimentos ndo utilizados ou devolvidos em razio de

glosa de despesas, deverdo ser recolhidos a conta tipo “C” do orgéo/entidade concedente.

§ 2° Na eventual inpossibilidade de comprovagio documental, nos casos
previstos no inciso V do art. 5° sera admitida a comprovagdo mediante apresentagio de
relagio detalhada das despesas realizadas (Anexo II-A), devidamente visada pela autoridade
governamental que realizou a viagem, juntamente com os bilhetes de passagem utilizados.

Art. 14. Somente scrdo admitidos para efeito de prestacdo de contas,
documentos que comprovarem pagarnentos com data igual ou posterior 4 emissio da Nota de

Empenho.

Art. 15. As despesas realizadas através de Suprimento serdo comprovadas com
a 1° via da documentacdo, passada em nome do 6rgdo, ndo sendo admitidas emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza'e a veracidade do documento. Serfio admitidos os seguintes
comprovantes de despesa: ‘

1- recibo, no caso de fornecimentos e servigos prestados por pessoas fisicas,
contendo: data, nome, assinatura do credor, numero do R.G. ou equivalente e endereco.
Quando o credor, por qualquer motivo, estiver impossibilitado de assinar, o recibo devera
conter a impressdo digital do polegar direito;

Il - documento fiscal. acompanhado de recibo, no caso de fornecimentos ou
servigos prestados por pessoa juridica. Sera dispensado o recibe, se 0 documento fiscal for
emitido em nome do 6rgdo e tiver indicagio expressa de que o pagamento foi efetuado.

§ 1° caso o documento fiscal ndo detalhe a despesa realizada, devera constar
no recibo a discriminagdo do material fornecido ou do servigo prestado.

§ 2° em casos excepcionais, as despesas com combustiveis e alimentagio,
realizadas no interior do Estado, poderfio ser comprovadas com Nota de Entrega ou recibo,
devidamente visados pelo ordenador de despesa.

§ 3° ndo sera admitido comprovante de despesa emitido pelo proprio tomador
do Suprimento, salvo em casos devidamente autorizados pelo ordenador de despesas.

Art. 16. Nos documentos comprobatorios de despesa devera constar o atestado
de que o fornecimento foi realizado ou o servigo prestado, passado por servidor que ndo seja
o responsavel pelo suprimento, cuja atestagdo s tera validade se identificar o servidor com
clareza, através de carimbo, com: nome, cargo/fun¢do e/ou matricula.

Art. 17. Caberé ao Nucleo de Controle de Gestdo ou equivalente, proceder a
analise das prestagbes de contas, emitindo parecer/notificagio sobre a situagio de
regularidade do processo, de acordo com os seguintes critérios:

I - Prestagiio de Contas Regular — a que estiver totalmente de dcordo com as
normas legais;

I - Prestagio de Contas com Ressalva - a que apresentar falhas que ndo
caracterizem irregularidades;

Il - Prestagio de Contas com lrregularidade — para as comprovagdcs em

desacordo com os arts. 11, 13- VI, 15,16 e§ 7 doart. 17.
a) quando for constatada irregularidade, o Niicleo de Controle de Gestae ou

equivalente notificara formalmente o responsavel pela prestagdo de contas, o qual terd o prazo
de 30 (trinta) dias para retificar suas contas ou recolher a importincia glosada, devidamente

atualizada pela UFR-PL
b) esgotado o prazo, sem que as pendéncias tenham sido regularizadas, o

orgiolente deverd, solicitar imediatamentc a Controladoria-Geral do Estado, a realizagdo da

competente Tomada de Contas, visando a regularizagfio do débito.
§ 1° Os procedimentos das alineas a e b, serfo adotados, também, nos casos

em que for constatada a ndo prestagiio de contas, apos 30 (trinta) dias do término do prazo

estabelecido no art. 12.
§2° As solicitages de Tomada de Contas a serem enviadas & CGE, devem

conter, além dos dados do processo, a identificagdo do Tomador de Suprimentos, como: nome

completo, cargo/fungio, lotagdo, 6rgio de origem, enderego residencial, RG, CPF.

§ 3° Se apos a realizagio da Tomada de Contas persistirem as pendéncias, a
Controladoria-Geral do Estado emitira Certificado de Irregularidade e enviard copia do
documento ao ordenador de despesa para que este determine o imediato desconto em folha de
pagamento, do valor atualizado pela UFR-PI, em conformidade com a Lei Complementar n°
13/94, art. 42, § 3° Caso o tomador deixe de ser servidor estadual e ndio proceda a quitagio
do débito, ser inscrito na Divida Ativa do Estado.

§ 4° Os efeitos do Certificado de Irregularidade s6 cessardo mediante a
comprovagio do pagamento do débito.

§ 5° Na retificagdo da prestagdo de contas, referida na alinea a, nio sera
permitida a troca de documento fiscal legitimo apresentado.

§ 6° O servidor que receber Certificado de Irregularidade terd seu nome
excluido do cadastro de tomadores de Suprimentos de Fundos, até a total quitagdo do débito

correspondente. ‘
§ 7° As despesas que estejam formalmente comprovadas de acordo com este

Decreto, mas que caracterizem utilizagdo indevida ¢ abusiva do dinheiro publico, contrartando
os principios constitucionais que norteiam a Administragio Publica ( CF, art. 37 ¢ CE, art.
39), também constituem motivo de glosa, com a conseqilente emissio de Certificado de
Irregularidade.

§ 8° A Controladona-Geral do Estado, poderd, a qualquer tempo, quando
julgar necessdrio, realizar Tomada de Contas dos Tomadores de Suprimentos de Fundos,
independentemente de solicitaglo do orgdo /entidade da Administragdo Estadual.

Art. 18. Apés a analise de cada prestagdo de contas, os Nucleos de Controle de
Gestio ou equivalente, encaminhardo os respectivos processos ao setor contabil do drgdo/ente
para a devida baixa contabil do adiantamento (baixa da responsabilidade do valor concedido)
junto ao STAFEM. J

Pardgrafo Unico - No caso de prestagio de contas em que for constatada
irregularidade, s6 podera ser dada baixa contabil do adiantamento, apds a regularizagdo do
débito.

Art. 19. As justificativas mencionadas neste Decreto deverdo ser claras,
objetivas e coerentes com o fato sob questéio.

Art. 20. Revogadas as disposigdes em contrario € em especial as do Decreto
N°10.741, de 06 de margo de 2002, este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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