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ü Com um click na opção Gerar Passe Fiscal o sistema habilitará a tela Gerar
Passe Fiscal para inserção dos dados gerais do passe.

Ø Na tela Gerar Passe Fiscal, digite e selecione os dados solicitados:

Figura 20: Tela para inserção dos dados gerais do Passe Fiscal especial.

ü Na geração do passe especial, o usuário deverá selecionar o tipo de
passe ESPECIAL e o campo correspondente ao CNPJ da Transportadora
conveniada passa a ser obrigatório;

ü O sistema só permite a geração de um passe especial para transportadora
conveniada com a SEFAZ;

Figura 23: Tela para inserção de notas fiscais.

ü Com o rol das notas fiscais inseridas, o usuário deverá clicar no botão
Confirmar para geração do Passe Fiscal;

Figura 24: Tela com o formulário do passe especial gerado.

ü Os passos para a geração do passe especial são análogos aos do passe
normal conforme Figuras 15 a 17;

Atenção:
Antes de imprimir o passe, verifique se a impressora está configurada para
utilização total da área de impressão do formulário (Ofício A4).

BAIXAR UM PASSE FISCAL NORMAL
Ø Submenu “Baixar Passe Fiscal”.

ü O Termo de Baixa será emitido em 01(uma) via, a qual será entregue ao
transportador devidamente assinada pelo servidor responsável pela baixa.

Figura 25: Tela com o submenu do Passe Fiscal.

ü Caso a baixa corresponda a um passe NORMAL, o usuário deverá
selecionar a opção Baixar Passe Fiscal no submenu;

Figura 26: Tela para informação do Passe Fiscal a ser baixado.


