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Secio VIII
Da Assisténcia Militay

Art. 22. A Assisténcia Militar compete:

1 - organizar, definir e executar os servigos de seguranga pessoal do
Presidente e de sua residéncia;

I - organizar € acompanhar as missBes oficiais do Presidente e,
eventualmente, de outros parlamentares, por determinacdo superior;

Il - executar os servigos de cerimoniais militares, em harmonia com a
Chefia de Cerimonial € Recepgiio da Assembléia, articulando-se com as repartigdes
oficiais de seguranga, trinsito e Corpo de Bombeiros para melhor desempenho de suas
fungdes;

IV - solicitar o auxilio da Policia Militar do Estado para abertura de eventos
extraordindrios, prover € executar a logistica dos contatos ¢ deslocamentos do Presidente,
sempre que necessario;

V - manter estreita ligagiio com a Diretoria Geral, visando a equacionar os
servigos de seguranga interna, sem prejudicar os servigos administrativos da Casa.

§ 1° A Assisténcia Militar tem a seguinte estrutura:

I - Assistente Militar;

H - Assistente Militar Substituto;

III - Coordenador de Seguranga Parlamentar;

IV - Coordenador de Seguranga Institucional;

V - Companhia de Guarda do Poder Legislativo.

§ 2° A Assisténcia Militar sera exercida por um oficial superior da Policia
Militar do Piaui requisitado pelo Presidente, com todas as vantagens do posto.

§ 3° A Companhia de Guarda do Poder Lecgislativo, que hierarquica e
disciplinarmente é subordinada a Assisténcia Militar, compete, além das atribuigdes que
ihe s3o conferidas pela legislagiio da Policia Militar, coordenar ¢ executar os servigos de
policiamento ostensivo e reservado da Assembléia Legislativa e outras atividades de
carater policial, tais como investigacdo e sindicdncia, bem como a seguranga dos
deputados e servidores, no dmbito da Assembléia Legislativa.

Seciio 1X
Da Diretoria Geral

Art. 23 A Diretoria Geral compete planejar, coordenar, orientar, dirigir e
controlar todas as atividades administrativas da Assembléia Legislativa, conforme
deliberagfio da Mesa.

Paragrafo Gnico. A Diretoria Geral tem a seguinte estrutura basica:

1 - Gabinete do Diretor Geral;

1I - Diretoria Administrativa;

II1 - Diretoria de Orgamento ¢ Finangas;

IV - Dirctoria Legislativa;

V - Diretoria de Tecnologia da Informag#o - DTI;

VI - Assistentes de Diretoria;

VII - Pregéo;

VIII - Comissdio Permanente de Licitag@o - CPL.

Subseciio 1
Do Gabinete do Diretor Geral

Art. 24, Ao Gabinete do Diretor compete o preparo do expec!iente, a
representacdo social e as audiéncias do Diretor Geral, bem como auxiliar o titular na
coordenagdio e supervisiio dos orgios ﬁl;iua diregéo.

Subsegio I1
Da Diretoria Administrativa

Art. 25. A Dirctoria Administrativa compete planejar, coordenar, orientar e
dirigir as atividades relativas 4 administragfio de recursos humanos, material, patriménio,
transporte, comunicagdes, saide ¢ servigo social.

Paragrafo Gmico. A Diretoria Administrativa tem a seguinte estrutura basica:

I - Divisdo de Recursos Humanos;

II - Diviséo de Material e Patriménio;

III - Divisdo de Servigos Auxiliares;

IV - Servigo de Saude;

V¥ - Servigo Social.

Art. 26, A Divissio de Recursos Humanos compete coordenar, orientar e
controlar as atividades relativas a2 administragiio de pessoal, especialmente no tocante a
admissfio, ascensdio, progressdo, promogdo, aperfeicoamento e reciclagem de servidores;
organizar, promover € acompanhar cursos e treinamentos em servigo e fora dele;
organizar € manter atualizados dados de cadastros individuais dos servidores; informar
mensalmente ao setor de elaborag@io de folha de pagamento de pessoal as alteragdes
ocorridas na vida funcional de cada servidor; controlar a freqiiéncia, lotagio e
movimentagio funcional.

Pardgrafo anico. A Diviséio de Recursos Humanos tem a seguinte estrutura:

I - Nacleo de Cadastro e Registro Funcional;

II - Segdo de Controle de Fregliéncia.

Axt. 27. Ao Nicleo de Cadastro e Registro Funcional compete registrar e
controlar os assentamentos individuais dos servidores, dados pessoais e profissionais de
interesse da Assembléia Legislativa; proceder a averbagio de tempec de servigo, bem
como fornecer as respectivas certiddes e declaragdes; expedir carteira de identificacéo
funcional, instruir processo de licengas, aposentadorias e outras informagdes relativas a
servidores, 14 area de sua atribuic@o.

Art. 28. A Seciio de Conwrole de Fregiiéncia compete controlar ¢ orientar a
freqiiéncia e lotagfio de servidores; proceder as anotagdes de dispensa de ponto, salario-
familia; prestar informacdes sobre requisi¢io de servidores; receber e examinar
documentos de posse e assung@io de servidores; informar mensalmente as altera¢gdes de
freqii€ncia, para fins de elaborag@io das folhas de pagamento.

Art. 29. A Divissio de Material e Patrimonio compete coordenar, orientar e
controlar as tarcfas relativas a aquisi¢do, recebimento, aceitagdio, guarda, distribuigdo e
alienag@o de material; sugerir a contratagfio de obras e servigos e opinar nos respectivos
processos; registrar ¢ controlar o cadastro dos bens patrimoniais da Assembléia
Legislativa; manter, sob seu controle e fiscalizachio, os veiculos da Casa.

Pardgrafo anico. A Divisdio de Material e Patrimdnio tem a seguinte
estrutura:

I - Nucleo de Registro e Controle de Material;

II - Nicleo de Comipras;

T - Segdo de Transportes;

IV - Nicleo de Almoxarifado.

Art. 30. Ao Nicleo de Regisiro ¢ Controle de Material compete registrar
todos os bens moveis e imoveis; manter atualizados os registros cadastrais dos bens e dos

fornecedores e propor a alienagiio dos bens considerados inserviveis a Assembléia
Legislativa; manter sob seu controle toda e qualquer movimentagio ou deslocamento
interno de moveis.

Art. 31. Ao Niacleo de Compras compete efetuar as compras da Assembléia
Legislativa, manter contatos com formecedores para proceder & pesquisa de precgos,
produtos, bens ¢ servigos, mantendo registro e controle de dados atualizados.

Art. 32. A Segiio de Transportes compete guardar, manter, conservar e
controlar a utilizagfio de veiculos da Assembléia Legislativa, mantendo os respectivos
registtos ¢ controles; definir escala de plantdio para motoristas sob sua orientagfio;
confeccionar mapas didrios verificando o0s niveis de consumo de combustiveis,
necessidade de reabastecimento, lubrificag@io e manutengdo preventiva; opinar em
processo de alienagiio de veiculos.

Art. 33. Ao Nicleo de Almoxarifado compete promover o recebimento,
conferéncia, numeragfo, classificagio e estocagem, registro e distribuigdo de todos os
bens e materiais da Assembléia Legislativa.

Art. 34. A Divisfio de Servigos Auxiliares tem a sepuinte estrutura:
I - Nicleo de Manutengao;

II - Segédo de Conservagiio € Limpeza;

111 - Seg¢do de Biblioteca;

IV - Secfio de Arquivos;

V - Se¢dio Grafica;

VI - Segdo de Comunicac¢des.

Axt. 35. Ao Nucleo de Manutencio compete executar reparos € manutengio
da drea do prédio, nos equipamentos elétricos e eletrdnicos, nos aparelhos de
comunicaciio, nas maquinas, nos aparclthos hidro-sanitirios e substitnir acessorios de
iluminagdo.

Art. 36. A Segio de Conservagéio e Limpeza compete manter, conservar ¢
limpar oz bens mdveis ¢ utensilios da Assembléia Legislativa, proceder ao servigo de
jardinagem, higienizag¢fo, limpeza, além do servigo de copa-cozinha.

Art. 37. A Secio de Biblioteca compete pesquisar, selecionar, adquirir,
reunir e divulgar os livros, periddicos, revistas e outros documentos de cunho cultural
piaviense, brasileiros ¢ estrangeires de interesse dos trabalhos legislativos; eclaborar
bibliografias, organizar catilogos coletivos, manter intercimbio com outras bibliotecas ¢
centros de pesquisas; organizar, para publicacfio, relagio periddica de todo o seu acervo;
orientar os leitores e visitantes quanto ao uso e manuseio das publicagles; manter
organizados exemplares dos Diarios da Unido, do Estado ¢ da Assembléia Legislativa.

Art. 38. A Segiio de Arquivo compete recolher, avaliar, descrever, custodiar
€ conservar os documentos de carater legislative ¢ administrative de valor legal e
histérico ultimados; supervisionar as atividades de avaliagdo dos documentos para efeito
de preservagio permanente, temporaria ou de eliminagdo; manter, sob controle, os
documentos recebidos; coordenar as atividades relativas aos arquivos correntes da
Assemblé€ia; atender a consultas, proceder a pesquisas e levantamentos; fornecer certiddes
¢ copias de documenteos; manter intercambio com arquivos € centros de documentagdo
municipais, estaduais, nacionais ¢ estrangeiros; promover exposigdes ¢ preparar ©
material a ser divulgado e exercer atividades correlatas.

Art. 39. A Segdo Grafica compete executar o servigo de diagramagio,
impressdo ¢ encadernac¢io de documentos, livros ¢ papéis de interesse da Assembléia
Legislativa, inclusive o “Diario da Assembléia Legislativa® e outros periédicos, além de
realizar servigos de reprografia.

Axt. 40. A Segdo de Comunicagdes compete coordenar ¢ dirigir os servigos
relativos ao protocolo e correspondéncia oficial da Assembléia Legislativa, dirigir o
expediente oficial, prestar informagdes, observar prazos de respostas, manter intercAmbio
com a Empresa de Correios e Telégrafos ¢ com outros orghos similares e exercer outras
atividades correlatas.

Paragrafo dnico. O Sector de Protocolo € subordinado a Secgfio de
Comunicacdo.

Art. 41. Ao Setor de Protocole compete reccber, conferir, numerar,
classificar, registrar, distribuir ¢ expedir a documentagiéio oficial de cardter administrativo
ou legislativo produzida ou recebida na Assembléia Legislativa, controlar € registrar a
tramitagdo da correspondéncia e os prazos de respostas, manter o servigo de rotina para
recolhimento ¢ distribuigfio de documentos em transito, bem como exercer os servigos de
portaria da Assembléia Legislativa.

Art. 42. Ao Setor de Telefonia compete executar os servigos relativos a
transmissio e recebimento de mensagens telefénicas, bem como redigir ¢ controlar a
documentagdo de intcresse da Assembléia Legislativa, produzida via telex,
providenciando a sua distribui¢@o aos seus destinatarios.

Art. 43. Ao Servigo de Saide compete a coordenagfio, programagio e
execugdo das atividades de promogdo, protegio e assisténcia A sainde dos deputados,
servidores ¢ scus dependentes.

Paragrafo anico. O Servigo de Satde tem a seguinte estrutura:

I - Setor Médico;

1I - Setor Odontoldgico;

III - Junta de Pericias Médicas;

IV - Setor de Fisioterapia.

Art. 44. Ao Setor Médico compete promover o atendimento médico de
emergéncia e de ambulatorio; encaminhar pacientes a consultdrios de especialistas que,
por questdes de aparclhamento, atendam fora da Assembléia Legislativa; manter
atualizados os dados com os nomes de pacientes atendidos pelo setor; fazer

acompanhamento meédico, exames de prevengio e assistir os servidores nas questdes de
seguranga do trabalho.

Art. 45. Ao Setor Odontologico compete realizar atividades de tratamento
radical, restaurador e preventive dos deputados, servidores e seus dependentes; manter
arquivo de fichas dentarias dos usuarios dos servigos para efeito de controle de tratamento
e estatistica; fazer acompanhamento de prevencdo dentaria.

Arl. 46. A Juma de Pericias Médicas competc a realizagcdo de exames de
sanidade fisica e mental dos servidores para fins de posse, exercicio, concessdo de
beneficios e, dos deputados, para efeito de concessido de licenga para tratamento de saude
por periodo superior a cento e vinte dias.
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