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I - fazer executar as medidas relacionadas com o cronograma de
desembelso;

If - promover a elaboragéo do rol anual dos responsaveis por dinheire e bens
publicos no 4mbito da Assembléia Legislativa;

III ~ elaborar, trimesiralmente, as alteragdes havidas no periodo, assim como
outros elementos e informagdes estabelecidas na legislacio pertinente, para conirole e
remessa ao Tribunal de Contas do Estado;

IV - controlar despesas do pessoal, preparando os demonstrativos mensais
respectivos;

V - controlar os descontos e recolhimento das consignagdes;

V1 - claborar tabela de vencimentos ¢ vamtagens do pessoal, sempre gue
forem alterados os valores em decorréncia de reajustamentos gerais ou parciais;

VII - acompanhar, permanentemente, a legislagfio e normas aplicaveis a
administragfio financeira;

VIIL - manter atualizado o fichério de legislaciio sobre matéria financeira;

IX - exercer as atribuigdes comuns aos Chefes de Nucleo.

Art. 125. Compete ao Chefe do Nuacleo de Pagamentos:

I - assinar as folhas de pagamento de subsidios, representagdo, auxilios,
didrias € ajudas de custo dos deputados, vencimentos, salarios e vantagens dos servidores;

i II - informar ao Chefe da Divisdo de Orgamento sobre as necessidades

orcamentarias relativas a pessoal;

III - assinar as declaragdes de vencimentos;

IV - assinar as relagbes que informem dados de pagamentos de pessoal, de
interesse de Orgios internos;

'V - organizar a distribuigédo dos contracheques;

VI - organizar ¢ ajustar o cronograma de pagamento mensal, de acordo com
as suas diversas fases de processamento;

VII - efetuar os pagamentos das contas da Assembléia.

Axt. 126, Compete do Chefe do Nacleo de Descontos ¢ Consignagdes:

I - proceder a averbagfio dos descontos e consignagdes;

II - assinar as guias de transferéncias de créditos;

I - restituir ac Diretor de Orgamento ¢ Finangas os pedidos de averbagdes
que ulirapassem o limite consigndvel;

1V - assinar declaragdes de rendimentos para efeito de imposto de renda ou
outras declaragdes relativas a descontos e consignagdes.

Segdio IV
Dos Titulares da Diretoria Legislativa

Art. 127. Compete ao Diretor Legislativo:

I - expedir normas referentes ao perfeito funcionamento do sistema de
informag#io ¢ apoio parlamentgar;

’ II - manter-se informado sobre a tramitagfio das proposi¢des em curso na

Assembléia Legislativa;

IIT - planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos sob sua
direcéo;

IV - articular-se com o Secretario Geral da Mesa em assuntos de elaboragido
legisiativa;

V - organizar banco de dados atualizados das decisdes, pareceres e atas de
reunides da Mesa, bem como das Resolugdes da Assembléia Legistativa;

VI - promover o colecionamento de copia dos atos assinados pelo
Presidente da Assembléia Legislativa de interesse da Diretoria;

VII - propor ac Diretor Geral o seu substitute eventual e nomes de
servidores para ocuparem fungdes gratificadas em orgiios sob sua diregfio;

WVIII - apresentar ao Diretor Geral, trinta dias ap0s o© inicio da sessfio
legislativa, o relatorio das atividades dos orgdos sob sua diregdo, no ano precedente;

IX - receber, transmitir, cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da Mesa e
da Diretoria Geral;

X - baixar portarias, instrugdes, circulares e ordem de servigo de carater
administrativo, com anuéncia do Diretor Geral, sobre matéria de elaboragéio legislativa;

X1 - antecipar ou prorrogar, ouvido o Diretor Geral, o periodo normal de
trabalhos da Diretoria;

XII - despachar regularmente com o Diretor Geral, e manté-lo
permanentemente informado sobre o andamento dos servigos sob sua diregéio;

XIII - exercer agio disciplinar sobre seus auxiliares, podendo aplicar a pena
de suspensfic por até oito dias ¢ propor ao Diretor Geral as penalidades que n#o sejam de
sua algada;

X1V - exercer outras atribui¢des decorrentes do exercicio do cargo ou que
the sejam determinadas pela autoridade superior.

Art. 128. Compete ao Chefe da Assessoria Técnica:

I - coordenar e dirigir a presta¢io de assessoramento parlamentar a
Assembiéia Eegislativa;

I - formar grupos de trabalho por area de atuagfio das comissdes
permanentes ou temporarias € consoante a demanda dos respectivos Presidentes, dando
conhecimento desses fatos ao Diretor Legislativo;

III - supervisionar as tarefas dos grupos de trabalho atuantes junto as
comissdes;

IV - designar assessores para producfio de pareceres e orientagfio junto as
comissdes e a Mesa Diretora, em matéria legislativa;

V - supervisionar a realizagio de pesquisas ¢ levantamentos e a elaboragio
de proposigdes de interesse dos deputados, da Mesa Diretora ou comissdes.

Art. 129. Compete ao Chefe da Divisiio de Apoio Legislativo:

I - desenvolver atividades de supervisfio e controle dos niicleos e segdes sob
sua subordinag¢do; -

II - manter-se informativo junto & Secretaria Geral da Mesa sobre a
tramitagfio processual.

Art. 130. Compete ao Chefe do Nucleo de Comisstes Técnicas:

I - manter contfato permanente com os Presidentes de Comissdes, assistindo-
os no desempenho de suas atribuigdes;

II - receber da Secretaria Geral da Mesa, ja devidamente numeradas e
publicadas, as proposi¢des de plenario e distribui-las pelas respectivas comissdes;

III - propor ao Diretor Legislativo a designagfio dos Secretdrios de
Comissdes, de forma a manter-se permanentemente informade a respeito das atividades
desenvolvidas pelas comissdes;

1V - redigir ou fazer redigir 0 expediemte do orgfio sob sua diregdo;

V - supervisionar as atividades administrativas das comissdes, articulando-
se para esse fim com o Diretor Legislativo;

V1 - fazer divulgar, por meios adequados, dias ¢ horas de reuniGes das
comissBes, quer para os trabalhos legislativos, quer para a tomada de depoimentos para
audiéncias de autoridades convidadas;

—

VII - preparar noticias para a imprensa, fornecendo-as a Assessoria de
Divulgagdo ¢ Relagdes Puablicas;

VII - exercer as atribui¢gdes comuns aos Chefes de Nicleo.

Pardgrafo Gnico. Aos Secrctirios de Apoio compete assessorar as comissfes
técnicas do Poder Legislativo, ou a outros oOrgdos, conforme determinagfio da Mesa
Diretora.

Art. 131. Compete ao Chefe da Segiio de Documentagiio e Informagdes:

I - coordenar e dirigir as atividades de selegdio, aquisi¢@io, preparacio,
referéncia, pesquisa, empréstimo, publicagdo, distribui¢io e arquivamento dos
documentos necessirios a informagfio legislativa;

I - supervisionar a edigdo das publicagbes oficiais da Assessoria
Legislativa;

III - representar ao Diretor Legislativo contra a eventual inobservancia do
principic de cenualizacao das edigbes oficiais da Assembléia Legislativa;s

IV - coordenar as atividades auxiliares de reproducio de documentos
estatisticos, conservagdo, restauragiio, organizagiio de exposigdes;

V - reclamar a devolugéio de documentos sob a guarda da segio;

V1 - estabelecer normas para catalogagfio, arranjo e classificag@o do acervo
da secéio;

’ WVI1I - exercer atribuigdes comuns aos Chefes de Segio.

Art. 132. Compete ao Chefe do Setor de Publicag#o:

I - coordenar e dirigir a preparagiio, a formalizagfio, a impressfio, a
reprodugio e a distribuigio das publicagtes oficiais da Assembléia Legislativa;

I1 - reproduzir, para distribuicio em avulsos, proposi¢des e quaisquer outras
matérias de interesse legislativo;

III - exercer as atividades inerentes ao cargo ou que lhe sejam cometidas
pela autoridade superior.

Art. 133. Compete ao Chefe do Setor de Autégrafos:

I - conferir a redag¢do final das proposigdes aprovadas, oficios € mensagens,
e providenciar a sua digitagiio;

II - publicar cépias de autégrafos, atestando a conferéncia com os originais;

IIl - informar aos interessados sobre a remessa de autografos, oficios e
mensagens;

IV - exercer outras atribui¢tSes que lhe forem cometidas.

Segiio V
Dos titulares da Diretoria de Tecnologia da Informagcio - DTI

Arxt. 134. Compete ao Diretor de Tecnologia da Informagfio:

I - dirigir o DTI , cumprir ¢ fazer cumprir as normas e as resolugdes
regimentais da Assembléia no que diz respeito a informética;

’ I1 - alocar o pessoal disponivel na Diretoria de acordo com as necessidades

do DTI;

Il - coordenar a elaboragdo de trabalhos de qualquer natureza gue visem a
ampliagfio € ao aprimoramento das atividades de informatica da Assembléia;

1V - representar a Assembléia em reunides e eventos relacionados com as
atividades afins;

V - Assessorar o Presidente da Assembléia e a Mesa Diretora em questdes
relativas a drea de informatica;

VI - implantar as politlca}&gmfpmlatlca na Assemblé€ia;

WVII - avaliar os relatorios de atividades enviados periodicamente pelos
setores da DTT;

WVIII - divulgar periodicamente a comunidade de usudrios as atividades de
informatica em andamento na Assembléia;

I3 - avaliar ¢ autorizar programas de treinamentos para comunidade de
usudrios e servidores da area de informatica, conforme as necessidades observadas neo
setor;

X -elaborar o Plano Diretor de Informatica - PDI.

Arxt. 135, Compete ao Chefe do Nicleo de Desenvolvimento de Sistemas ¢
Administrag@io de Dados:

I - planejar o desenvolvimento de sistemas informatizados;

II - desenvolver ¢ aprimorar sistemas que agilizem os servigos realizados
em diversos setores da Assembléia;

I - levantar, analisar e projetar sistemas;

IV - realizar manutengfio nos sistemas;

V - oferecer suporte a operadores ¢ usudrios gquanto a solugdo de problemas
na utilizacfo dos sistemas desenvolvidos;

VI - elaborar documentagiio dos sistemas desenvolvidos;

VII - selecionar ferramentas e softwares utilizados em qualquer das fases do
ciclo de desenvolvimente e operagio;

V111 - emitir parecer técnico de sistemas a serem adquiridos e desenvolvidos
pela Assembléia;

IX - supervisionar a prestagfio de servigos de desenvolvimento de softwares
contratados pela Assembléia e realizados por terceiros.

Art. 136. Compete ao Nicleo de Suporte em Comunicagfio:

I - coordenar as atividades definidas para o setor;

I1 - gerenciar ¢ assessorar o desenvolvimento da home page da Assembléia;

Il - elaborar e divulgar normas para inser¢do de dados na pagina;

IV - propor novas alternativas e diretrizes e coordenar servigos que
possibilitem a adequagio da home page aos servigos tecnolégicos;

V - elaborar e coordenar campanhas de divulgagdio interna e externa dos
servigos oferectdos pela home page;

V1 - analisar e definir necessidade de expansio da rede de computadores;

VII - elaborar e coordenar estratégias para a utilizagfio racional da rede de
computadores da Assembléia.

Arxt. 137. Compete ao Chefe do Setor de Telefonia:

I - orientar € executar os servigos de telefonia, no que diz respeito a
transmiss#io e recebimento de mensagens;

II - executar os servigos de limpeza e manutengfio dos aparelhos telefénicos;

IIl - exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo que lhe sejam conferidas
pelo Chefe do Nucleo de Desenvolvimento de Sistemas e Administragéio de Dados.

Art. 138. Compete ao Nucleo de Tecnologias Avangadas:

I - gerenciar o processo de digitacfio eletrénica de documentos:

I1 - realizar backups sistematicos dos processos legislativos e apoic aos
parlamentares;

III - coordenmar ¢ monitorar pesquisas junto aos parlamentares com o
objetivo de aprimorar e agilizar o processo legislativo;

IV - buscar junto a Dirctoria Legislativa, Comissdes Técnicas e Secretaria
Geral da Mesa formas eﬁcaﬂ de contribuigiio ao bom andamento dos processos;




