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TERESINA - PI

ARIO OFICI1AL:

PROCESSO DE PAGAMENTO DE COMPRAS DA EMGERP!

X JATUAL DATA ORGAO
PROPOSTO 18/7/2008 EMGERM™
o
E' '§ é .g Componente Descrigio das Fases
SlE|E &%
Ol=x O D!V
PRESIDENTE Recehe Pedidos de compra dos diverses Setores, via memorando
PRESIDENTE |Autoriza o inicio da compra
PRESIDENTE Encaminha memorando autorizado & DAF
DAF Recebe 0 memao
DAF Verifica se valor esta dentro do limite até RS 150,00
DAF Se dentro do limite, encaminha para Almexarifado, autorizando a
aquisi¢cio pelo uso do suprimento de caixa
DAF Se acima do limite, encaminha para a Geréncia Administrativa/Setor de
Suprimento
DAF Encaminha para Setor de Protocolo e Expedicao

S. Protocolo e Exp.

Recebe documentagdo

S. Protocolo e Exp.

Protocoliza o processo

S. Protocolo e Exp.

Encaminha o processo a Geréncia Administrativa/Setor de Suprimento

5. de Suprimento

Elabora processc de compras

S. de Suprimento

Realiza cotagdo de pregos com no minimo trés orgamentos diferentes

5. de Suprimento

[Anexa org 30 processo

S. de Suprimento

Encaminha processo ao Setor de Protocolo e Expedigio

S. Protoesio e Exp.

Prototoliza & processo

S. Protocolo e Exp.

Encaminha o processo a Geréncia Administrativa/Setor de Suprimento

S. de Suprimento

Recebe 0 processo

§. de Suprimento

Entra em contato com a empresa vencedora da proposta, solicitando a
docurnentacdo necessdria

S. de Suprimento

(Aguarda a documentagio

S. de Suprimento

Anexa a documentaglo ao processo

S. de Suprimento

Encaminha processo ao Controle Interno para andlise

Controle Inter.

Realiza andlise do processo

Controle Inter.

Emite parecer

Controie Inter.

Encaminha ao Setor de Suprimento

S. de Suprimento

Emite a Ordem de Fornecimento

S. de Suprimento

Encaminha processo para a presid@ncia autorizar fornecimento

Presidéncia

Assina a autorizagio do fornecimento

Presidéncia

Encaminha para a Geréncia Administrativa/Setor de Suprimento

S. de Suprimento

Entrega copia da ordem de fornecimento 3 empresa vencedora

S. de Suprimenio

Envia cdpia de servigo ao Setor de Patriménio

$. de Patriménic

Aguarda confirmagdo de entrega do bem

$. de Patrimdnio

Recebe o material e NF

S. de Patriménio

Confere material com NF e ordem de fornecimento

S. de Patrimdnioc

Atesta conformidade do hem

$. de Patrimbnio

Envia NF devidamente atestada a Geréncia Administrativa
/Setor de Suprimento

S. de Suprimentc

Recebe NF ji atestada o recebimento

S. de Suprimento

Faz a conclus3o do processo

S. de Suprimento

Encaminha para a Geréncia Financeira

GEFIN

Recebe o processo

GEFIN

Encaminha o processo para o Controle Interno

Controle Inter.

Retebe o Processo

Controie Inter.

Verifica a iegalidade e procedimentos do processo

Controle Inter.

Emite parecer

Comissdo de
Controle Inter.  |Encaminha processo 3 GEFIN
GEFIN Toma ciéncia do parecer
Er ha Processo 3 C.A.P.P. (Coord. de Andlise e Preparo de
GEFIN Pagamentos)
C.A.P.P. Precede a liquldagio do 1to
C.AP.P. Alimenta pianilha de ac 1amento de pagamentos
C.AP.P. Encaminha planilha para DAF
DAF Prioriza pagamentos a realizar
DAF Encaminha Planilha para Presid&ncia
Presidéncia Recebe processo
Presidéncia Define pagamentos a realizar
Presidancia Encaminha Planliha para Coord. de Analise €
Preparc de P. o5
C.APP. Recebe Pianilha com processos a serem pagos
C.A.P.P. Separa progessos para pagamento
CAPP. Emite cheque
CAPP. Confere os dades do cheque com os dados do
processo
CAPP, Encaminha o processo para DAF
DAF Recebe o processo
DAF Assina o cheque
DAF Encaminha processo para Presidéncia
Presidéncia Recebe o processo
Presidéncla Assina o cheque
Presidéncia Encaminha Processo para Coord. de Andlise e
Preparo de Pagamentos
C.A.P.P. Faz fotocdpia do cheque
C.A.P.P. Anexa cépla do cheque ao processo
CAPP Atualiza a planilha de ac hamento de
T pagamentos com os dados do cheque emitido
C.A.P.P. Encaminha cépia da planilha de cheques emitidos para a GEFIN
C.A.P.P. Encaminha o Processo 3 Tesouraria protocolado
Tescuraria Recebe processo
Tesouraria Separa pr para pag: 1o
Tescuraria Efetua pagamento
Tesouraria Prepara documentaglo para posterior remessa
Tesouraria Encaminha processo com recibo e NF para a D.C.F.

GOVERNDO DO
DESENVOLVIMENTO

Engrsac Gside Recases o s i

INSTRUCAQ NORMATIVA N° 009, DE 27 DE JUNHO DE 2008

Retifica os procedimentos de
tombamento ¢ distribuigdo de
bens da EMGERPI.

A Diretora Presidente da Empresa de Gestio de Recursos do
Estado do Piaui - EMGERPI, no uso das atribuigdes legais que lhe confere
a Ata da Assembléia Geral Extraordinaria da EMGERPI, realizada no dia
18 de setembro de 2007 e arquivada na Junta Comercial, em 24 de
setembro de 2007,

RESOLVE:

art. 1°. Retificar os procedimentos a serem observados nos processos de
tombamento e distribui¢do de material permanente da EMGERPIL,
especificados no fluxograma anexo.

art. 2°. Esta Instrugfio Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Lucilede Souza Moura
Diretora Présidente da EMGERPI

PROCESSO DE TOMBAMENTO E DISTRIBUICAO DE BENS

X |ATUAL DATA ORGAO
PROPOSTO 2/7/2008 EMGERP! - DAF
Unidades

Participantes Descrigdo das Fases

DO |Inspecio

{Oloperacio
{]. Transporte
(D Demora
<]|arquive

S. Patriménio Recebe material do fornecedor
S. Patrimbnia Confere NF com a ardem de fornecimento
S. Patriménio Atesta 0 recebimento do bem
S. Patrim&nio Envia 12 via da nota fiscal devidamente atestada ao Setor de Suprimento
S, Patrimdnic Fixa a plagueta de tombamento no bem
S. Patrimdnio Alimenta Sistema (Fota, n? tombo, n? NF, data, vafor e fornecedor)
S. Patrimdnio Emite Termo de Responsabilidade pele bem
. S, Patrimdnio Realiza a entrega do bem ao setor solicitante
S. Patrimanio Colhe a assinatura do responsavel pelo recebimento do bem no ato da entrega
S. Patriménio Arquiva copia da NF e Termo de Responsabilidade

OF.
SIN

A

LICITACOES E CONTRATOS

L 4

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
DEFENSORIAPUBLICA

P'%@mﬁ,{

GOVERNO DO
DESENVOLVIMENTO

EXTRATOPUBLICACAO JUSTIFICATIVA

REF. PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 1386/2008-Defensoria Publica
FORMA: Inexigibilidade de Licitacdo

FUNDAMENTO LEGAL.: Art. 25, incisos Il c/cart.13, inciso VI da Lei n.° 8.666/93
OBJETO: Contratagdo de servico técnico especializado de profissional notéria
especializacao, para realizacdo do Curso de Direito Previdenciario para capacitagao de
defensores publicos.

PESSOAFISICAINDICADA: Professor Raul Lopes de Araljo Neto.

VALOR; R$ 720,00 (setecentos e vinte reais).

DOTACAO ORCAMENTARIA:339036

FONTE: 112 .

MAIORES INFORMAGCOES: Defensoria Publica do Estado do Piaui — Rua Nogueira
Tapety, 138, Bairro dos Noivos, Teresina, Piaui.
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