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5) elaborar relatérios, pareceres, certificados, notas téenicas ¢ estudos, no exercicio
das atividades de controle interno relacionadas & fiscalizag#o e avaliag#o:

1 - dos sistemas contébil, financeiro, orgamentdrio, de pessoal ¢ demais sistemas
administrativos ¢ operacionais, recomendando medidas necessirias para o saneamento de
irregularidades;

2 - de quaisquer atos ou procedimentos dos quais resultem receitas ou realizacio
de despesa para o Poder Judiciério;

3 - da arrecadagdo e gestdio das receitas do Poder Judiciario;

4 - necessdrias 3 apuragio dos atos ou fatos inquinados de ilegalidade ou
irregulares, praticados por agentes piblicos-ou privados, na utilizagdo de recursos publicos do
Poder Judicidrio; '

d) assessorar a Presidéncia do Tribunal de fustiga junto ao Tribunal de Contas do
Estado;

VI - ao Bibliotecirio compete:

a) documentar, catalogar, classificar, indexar livros, teses, bibliografias e outros;

b) orientar consultas em pesquisas bibliograficas ¢ escolhas de publicagdes;

¢) treinar pessoal para catalogagio e elaborar normas de catalogagdio, fichamento,
consultas de livros e publicagdes;

VII - ao Contader compete o seguinte:

a) examinar planos de contas do Poder Judicidrio;

b) realizar caloulos necessarios 3 liquidagio de julgados e a atualizagio de valores
de titulos, guias e depdsitos judiciais;

c) analisar demonstragdes financeiras, quando solicitado pela Central de Licitagdes
¢ Contratos;

VIII - compete ao Enfermeiro o seguinte:

a) realizar atividades a fim de promover e preservar a saide de magistrados,
servidores, inativos ¢ pensionistas e a de seus dependentes;

b) planejar, organizar, supervisionar e/ou executar servigos de enfermagem, tais
como a realizagfio de servigos emergenciais, o acompanhamento a pacientes, a manutengio dos
prontudrios atualizados, o controle do estoque ¢ das condigdes de uso dos materiais,
equipamentos, medicamentos, solugdes, aparelhos e instrumentos utilizados no atendimento,

c) planejar e/ou participar de programas de satude e da elaboragio de relatérios;

IX - ao Engenheiro Civil compete as seguintes atividades:

a) realizar atividades de nivel superior a fim de garantir os padrdes de qualidade
técnica ¢ seguranga das obras e reparos de edificagdes, bem como a adequada manutengfio de
instalagdes;

b) planejer ¢ elaberar orgamentos, projetos ¢ especificages nas obras ¢ servigos de
engenharia do Poder Judiciério;

c} elaboragfio de laudos na drea de engenharia necessdrios A contratagfio de obras e
servigos respectivos;

d) realizar a avaliag@io de imoOveis para fim de aquisigfio, alienaglo e locagdo;

€) assessorar a Comisso de Licitaglio na contratagiio de obras e servigos de
engenharia, bem como acompanhamento ¢ fiscalizagio da execucdio dos servigos contratados;

X - ao Engenheiro Eletricista compete as seguintes atividades:

a) realizar atividades a fim de garantir os padrdes de qualidade técnica na geragdo,
transmisséo, distribuicfo e utilizagfio de energia elétrica, bem como a adequada manutengiio ¢
reparo das instalagGes;

b) planejar ¢ elaborar orgamentos, especificagbes e projetos elétricos;

¢) assessorar a Comissio de Licitagio na contratacio de obras e servios de
engenharia elétrica, bem como acompanhamento e fiscalizaglio da execugfio dos servigos
contratados; _

X1 - o Estatistico temn as seguintes atribuigtes:

a) planejar e desenvolver investigacfes estatisticas;

b} coordenar os trabalhos de coleta, andlise e interpretagiio de dados; elaborar
pareceres ¢ instrumentais téenicos, laudos e relatérios;

¢) fornecer informagdes que favoregam a tomada de decisdes ¢ o acompanhamento
da execugio de atividades;

d) acompanhar e analisar sistematicamente a legislagdo relacionada com a sua area
de atuagéio;

XII - Compete ao ocupante do cargo de Médico:

a) prestar assisténcia médica aos magistrados ¢ servidores, ativos © inativos, bem
como aos respectivos dependentes;

b) coordenar campanhas preventivas de sadde pablica;

¢} elaborar laudos, pareceres técnicos, execuiar pericias em juntas médicas, em
especial para fim de aposentadoria e licenga;

d) controlar o estoque € as. condigies de uso dos equipamentos, aparelhos,
materiais e medicamentos utilizados no atendimento médico;

XIII - Ao ocupante do cargo de Nutricionista compete o seguinte:

a) prestar assisténcia especializada a magistrados ¢ servidores, ativos ¢ inativos,
bem como aos respectivos dependentes;

b) coordenar campanha de reeducagiio alimentar;

XIV - ao Odontdlogoe compete o seguinte:

a) realizar atividades com o fim de promover ¢ preservar a saude bucal de
magistrados, servidores, inativos e pensionistas e a de seus dependentes;

b) diagnosticar e tratar afec¢des da cavidade oral;

¢) exccutar pericias, além de elaborar ¢ aplicar medidas preventivas relativas a
saide bucal e geral;

d) controlar o estoque ¢ uso de equipamentos, aparethos, materiais, instrumentos,
medicamentos ¢ selugBes utilizados para atendimente odontolégico;

XV - 0 Oficial de Imprensa possui as seguintes atribuicfes:

a) realizar atividades com o fim de possibilitar a adequada divulgacfio externa e
interna de atos, servigos e eventos da Justica, bem como dos pronunciamentos de magistrados ou
dirigentes do Poder Judicidrio;

b) assessorar juizes ¢ dirigentes do Poder Judicidrio nos contatos com a imprensa;

c) elaborar, revisar ¢ controlar matérias jornalisticas para publicaciio;

XVI - compete ao Psic6logo as seguintes fungdes:

a) realizar atividades com ¢ fim de promover a saide mental e ocupacional de
magistrados, servidores, inativos e pensionistas;

b) elaborar psicodiagnésticos, laudos, relatdrios, pareceres técnicos e realizar
atendimento psicoterapico;

c) participar da elaboragio e da execugdo de programas de saide de cardter
preventivo e terapéutico;

d) compor equipe multidisciplinar nos casos exigidos em lei;

XV - a0 Taquigrafo compete as seguintes atribuigfes:

a) registrar as palavras proferidas em debates, pronunciamentos, julgamentos e
outros eventos assemethados;

b) transcrever os taquigramas, redigir e revisar as notas taquigrificas.

Art. 10. A 4rea administrativa do Grupo Funcional de Analista Judicidrio €
iniegrada pelas seguintes carreiras e atribuices correspondentes:

I - Analista Administrative com as seguintes atribuigdes:

a) planejar, executar e acompanhar a avaliagio de planos, projetos, programas ou
estudos ligados 4 administragfio de recursos humanos, materiais e patrimoniais;

b) emitir pareceres, relatorios técnicos, certiddes, declaragdes, infonmagbes em
processos de mesma natureza e grau de complexidade;

1I - 0 Analista Judicial tem as seguintes atribuigOes:

a) execular as atividades de apoio administrativo ¢ processual, dando suporic no
desenvolvimento das tarefas inerentes as Secretarias dos Juizos e Escrivanias, tais como receber e
registrar as peti¢des e dar andamento aos processos;

b) datilografar e/ou digitar os atos e termos processuais;

¢) substituir, nas suas auséncias ou impedimento, o Escriviio Judicial.

Art. 11. A érea de apoio especializado do Grupo Funcional Técnico Judiciério &
composta pelas seguintes carreiras com as respectivas atribuig@es:

I - ao Eletricista compete:

a) realizar instalagio eléirica nos prédios do Poder Judicidrio;

b) realizar manutengfio preventiva e corretiva em instalages ¢ aparelhos elétricos;

11 - O Técnico Gréfico tem as seguintes fungbes:

a) realizar atividades de nivel intermediario com a finalidade de zelar pela
qualidade da impressfio grafica de livros, folhetos, revistas, cartazes, jornais e folders;

b) realizar, verificar € controlar as operages de montagem, encadernagfio, arte
final e impresséo;

¢) exceutar outras atividades de mesma natureza ¢ grau de complexidade;

111 - 0 Operador de Som possui a seguinte competéncia:

a) operar os servigos de som nas sessdes do Tribunal de Justica;

b) instalar e testar os equipamentos de som a serem utilizados;

¢) realizar a manuien¢fio preveniiva dos equipamentos de som, bem como detectar
e resolver os problemas de som que venham a ocorrer;

IV - compete ao Técnico em Contabilidade o seguinte:

a) realizar em grau auxiliar priticas contibeis;

b} participar de trabalhes de tomadas de contas;

©) orientar na escrituragfio dos livros contibeis e elaborar escrituragio;

V - ao Técnico em Enfermagem compete:

a) realizar atividades, no &mbito de suas atribuigBes, a fim de promover e preservar
a safide de magistrados, servidores, inatiyos e pensionistas ¢ a de seus dependentes;

b) participar da orientagio e supervisio do trabalho de enfermagem em grau
auxiliar;

VI - o Técnico em Informdtica tem as seguintes atribuigdes:

a} realizar atividades de nivel intermedidrio a fim de garantir a adequada
automatizagio de rolinas, por intermédio do desenvolvimento, codificacfio, teste, implantacio,
documentagiio ¢ manutengio dos programas ¢ sistemas;

b) auxiliar o Analista de Sistemas;

VII - a0 Telefonista compete o seguinte:

a) garantir a adequada transmissdo e recebimento de mensagens via telefone, fac-
simile ou telex;

b) verificar 2 manutengio e a utilizagio correta dos equipamentos e zelar por sua
limpeza e conservagio.

Art. 12. A 4rea administrativa do grupe funcional de Técnico Judicidrio é
composta pelas carreiras e atribuicGes a seguir:

I - a0 Técnico Administrativo compete:

a) fornecer auxilio técnico e administrativo, favorecendo o exercicio da fungfio
judicante pelos magistrados efou érglios julgadores e o exercicio das fungdes necessarias ao
adequado funcionamento da organizagiio;

b) levantar dados para claboragiio de relatorios estatisticos, planos, programas,
projetos e para a instrugfio de processos;

I - ao Oficial de Transporte compete:

a) conduzir os veiculos pertencentes ao Poder Judicidrio com zelo e seguranga;

b) comunicar a chefia imediata sobre a ocorréncia de acidentes ou defeitos.

Art. 13. A 4rea de apoio especializado do grupo funcional de Auxiliar Judicidrio é
integrada pelas seguintes carreiras e atribuigtes respectivas:
I - a0 Bombeiro Hidraulico cabe:




