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Piaui

GOVERND DO

emgerpi PRI S TR TS

INSTRUCAO NORMATIVANP 10/2008

Disciplina o uso de veiculos na Empresa de
Gestdo de Recursos do Estado do Piaui —
EMGERPI e implementa a Coordenadoria
de Servicos Logisticos.

A DiretoraPres dente da Empresade Gestéo de Recursos do Estado do
Piaui — EMGERP, no uso de suas atnbwlgﬁel s, que [he confere aAta da
AszmbléaGerd ExtraordinaiadaEM GERPI, redizadanodial8desstembrode
2007 earquivadanaduntaComercia em 24 desetembro de 2007 resolve:

Art. 1° - Os veiculos da Empresa de Gestdo de Recursos do
Estado do Piaui — EMGERPI ser&o controlados em conformidade com o
que dispde esta instrugso;

Art. 2° - Osveiculos oficiais sdo assim classificados:

I — veiculos de representagéo;
Il —veiculos de servico;

~ § 1°. Veiculos de representacéo séo aqueles utilizados
exclusivamente pela Presidéncia, para suas locomogGes pessoais e em
razéo de servicos ou em solenidades a que tenha de comparecer;

8§ 2° Veijculos de servico sdo aquel es exclusivamente utilizados
no apoi o das atividades administrativas e dever&o conter, em suas|aterais,
|nd|c%oes de pertencerem a Empresa de Recursos do Estado do Piaui -
EMGERPI e serem de uso exclusivo em servico;

___Art. 3°- Implementadaa COORDENADORIA DE SERVICOS
LOGISTICOS, ondetodos osvejcul osde servico emotoristasdaEMGERP
ficar&o a disposi¢do dos usuarios;

Art. 4° - Toda solicitacdo de uso dos veiculos devera ser
encaminhada a Coordenadoria de Servicos Logisticos, por telefone ou
utilizando afichaderequisicao de veiculos (anexo 11);

Paragrafo Unico — A Coordenadoria de Servigos L ogisticos
respondera a mensagem do solicitante, confirmando o servico. Caso ndo
hajaveicul os suficientes e disponiveis paratodos os deslocamentos, seréo
utilizados critérios de prioridade dos servicos a serem prestados:

I. SolicitagOes para deslocamento a audiéncias;
I1. SolicitagOes para comparecimento a solenidades;
Ill.  SolicitagOes previamente agendadas;

_Art. 5° - O deslocamento de veiculos de servigo sempre sera
registrado em sistema (anexo I), onde ser&o langados os dados constantes
nafichade requisi¢éo de veiculos, anexo |11 da presente I nstrucéo;

Art. 6° - Os motoristas s podem receber autorizagéo para
traslado diretamente da Coordenadoria de Servi¢os Logisticos,
vedados quaisquer atendimentos informais;

Art. 7° - Ao encerramento de cada expediente ou missdo, 0s
veiculos de servigos serdo recolhidos & Coordenadoria de Servicos
Logisticos, sendo vedado o pernoite em outro local, salvo quando em
reparos ou em missoes especiais oficiais;

_Art. 8°- Sobre o uso do cartdo de abastecimento e ClU — Cartéo de
Identificacdo do Usuario;

I. Fica determinado que todos os abastecimentos serdo
realizados apenas nas SEGUNDAS e QUINTAS-
FEIRAS, salvo em caso de viagem, e que os cartBes de
abastecimento devem ficar sob a responsabilidade do
Coordenador de Servigos Logisticos ou empregado
designado pelapresidénciada EM GERPI;

1. Os abastecimentos sero realizados com aPRESENCA
DE UM SUPERVISOR daCoordenadoriade Servicos
L ogisticos, que convalidara o abastecimento, rubricando
0 verso da nota;

lll.  Nocasodeviagem, o cartdo de abastecimento ficara
sob a responsabilidade do motorista, e todo
abastecimento deverd ser confirmado por um dos
passageiros, rubricando o verso da nota;

IV. Cadaveiculo possui 0 seu cartdo de abastecimento,
gue é intransferivel, sendo VEDADO o uso de outra
forma de abastecimento, salvo o caso do cartéo
genérico, exclusivo paraveicul os recém locados;

\/ Noato do abastecimento, EOBRIGATORIO o preenchimento
dos dados do hodémetro e identificacdo do motorista, com o
cartéo ClU - Cartéo del dentificagdo do Usuédrio;

Art. 9°- FicaPROIBIDA atrocade veicul os entre os motoristas,
sem o devido registro e autorizacdo da Coordenadoria de Servigos
Logisticos, 0 que SO podera acontecer em casos de extrema urgéncia;

Art. 10 - O Supervisor da Coordenadoriade Servicos L ogisticos
acompanharaamovimentagéo dafrotaregistrando em fichapropria(anexo
[1) aquilometragem, horérios de saida e entrada;

~ Art. 11 - Os veiculos que necessitarem de reparos deverdo ser
encaminhados & Coordenadoriade Servigos L ogisticosdaEMGERPI, que
providenciara o conserto;

Art. 12 - Osveiculostemporariamente parados, por necessi dededereparcs,
bem como agueles que estiverem recolhidos em oficines, deveréo condar do
registro eetrénico, indicando sua condicdo (ativo ou inativo—Anexal);

Art. 13— A Coordenadoriade Servigos L ogisticos daEM GERPI
devera apresentar mensalmente, até o dia cinco do més subseqiiente,
mapa de acompanhamento do consumo de combustiveis, lubrificantes,
acessorios, reparos e troca de pegas, por veiculo, além de relatorio com
resumo das requisi¢des e ocorréncias;

Art. 14 - Em caso de acidente, o motoristadevera

_ | — solicitar, ao setor publico competente, periciatécnicalocal, a
fim de apuracgéo da responsabilidade pelo dano;

Il = comunicar-seimediatamente com o Coordenador de Servigos
Logisticos, cientificando-o da ocorréncig;

Paragrafo Unico. Dos acidentes ocorridos, o Coordenador de
Servigos Logisticos devera informar, por memorando a Geréncia
Administrativa, ao Diretor Administrativo e Financeiro, e ao Diretor
Presidente, fazendo relato completo sobre os fatos;

Art. 15 - Parao controle dosveicul os serdo utilizadas as planilhas
dosAnexosl, Il elll;

Art. 16 - Para viagens intermunicipais e interestaduais sera
necessario efetuar a solicitacao de veiculo a Coordenadoria de Servigos
L ogisticos, obrigatoriamente com antecedéncia de 72 horas;

Art. 17 - Os motoristas deverdo também efetuar verificacgo diarianos
veiculossobres ilidede, noinicioefina doexpediente, ecomunicar quaisquer
felhas ou defeitos verificados ap Coordenador de Servigos Logigticos, visando
providenciar em tempo habil, 0 imediato g uste e/ou conserto;

~Art. 18 - A conducéo dos veiculos oficiais somente poderd ser
realizadapor motorista profissional, devidamente habilitado e credenciado
paratal servigo;

Art. 19 - Ficaexpressamenteproibidaautilizacdo dosveicul osde servigo:

I - em qualquer atividade de carater particular como transporte a

casa, supermercados, estabel ecimentos comerciais e de ensino,

institui¢oes bancarias, entre outros,

11 - em excursdes e passeios de cardter particular;

111 - no transporte de familiares de servidores pablicos;

1V - desvio e guardaem residéncias particul ares, salvo nos casos
jamencionados no Art. 7°;

Art. 20 - Esta Instrugéo normativa entrara em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas todas as disposi¢cdes em contrério.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.
Teresina, 24 de setembro de 2008

Lucile de Souza Moura
DiretoraPresidente da EMGERPI




