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VIl - verificacdo de medidas para prevencédo de . | - planejar os projetos e a¢Bes que serdo desenvolvidos
complicacdes e/ou acidentes pré e pds-operatorio; no cumprimento de suas atividades junto aos seus usuarios e funcionario
X - responsabilidade pela previsdo, controle e Il - prever de todas as receitas;
distribuicdo do material esterelizado para uso de todo o Hospital, IIl - fixar de todas as despesas;
respondendo pelo controle de qualidade do mesmo; IV - prestarde forma integrada, informag6es necessarias

X - manutencdo de registros sobre recepcadp bom funcionamento do Setor de Contabilidad@esauraria.
ocorréncias e alta de pacientes na unidade de Centro Cirargico. ~
SECAO IV

SECAOIV i DO CHEFE DO SETOR DE CONTABILIDADE
DO CHEFE DO DEPARTAMENT O ODONTOLOGICO
Art. 29. Ao Chefe do Setor de Contabilidade,

Art. 25.A0 Chefe do Departamento Odontolégico, alérgubordinado a Diregéo Financeira, além das atribuigées normais prevista
das atribuicBes normais previstas em leis e regulamentos, compete: em leis e regulamentos, compete:

| - propo, elaborar e executar planos visando o melhor | - executar a escrituragao contabil, conforme as
atendimento das necessidades odontolégicas; exigéncias da legislagdo em vigor; )

Il - estabelecer medidas administrativas objetivandoo =~ Il - elaborar e analisar os balancetes, balancgos
acompanhamento das préaticas da moderna odontologia; patrimoniais e das variagdes ativas e passivas mensais e anuais, elaborar

Il - elaborar o RelatériAnual referente as suasdemonstrativos graficos;
atividades; [ll - prestar informag@es Uteis no tocante aspectos

IV - registrararquivar e fornecer documentac&o de ordem |eggpntébgi$, a fim de munir o tomador de decisb6es das informacdes
V - propor ao 6rgdo de direcdo a atualizacadiecessarias para consecugéo de tal objetivo,
aperfeicoamento e especializacdo para profissionais militares e corpo IV - elaborar a declaracao de Imposto de Renda (Pessoa
auxiliar'em cursos oferecidos por outros orgdos de ensino; Fisica — IRPFPessoa ‘,]\UI’I.dlca—.lRPJ), Guia de Recolhimento do FGTS e
VI - assessorar a Direcdo geral na proposicdo dreformacoes a Previdéncia Social — GREI@m como outros documentos
convénios e contratos com entidades publicas e privadas, visandxigidos por lei;
complementac&o e a racionalizagéo de sua atividade fim; ...V -elaborar a prestacéo de contas do HPMPI e adotar
VIl - responder perante a Diretoria Geral do HPMP&as _prodeenuas np_cessana_s junto aos setores competentes, conforn
quanto ao patriménio, material e carga do Departamento Odontoldgidegislacdes especificas em vigor;
VI - proceder no SIAFEM as baixas contabeis das

_ CAPITULOIII despesas com diarias, suprimento de fundos, material de consumo
DASATRIBUICOES DA DIRET ORIA FINANCEIRA material permanente .
SECAOI SECAOV
DO DIRETOR FINANCEIRO DO CHEFE DO SETOR DE FATURAMENT O

Art. 26. Ao Diretor Financeiro, além das atribuigbes, . _ _ Art. 30.A0 Chefe do Setor de Faturamento, subordinado
normais previstas em leis e regulamentos, compete: a Direcdo Financeira, além das atribuicbes normais previstas em leis

| - coordenar e fiscalizar as atividades dos servigos trgulamentos, compete: _
todos os setores que lhe séo subordinados; . _ | - apurar os.gast_os provenientes de determinados

Il - coordenar e fiscalizar o planejamento, a elaboracédgacientes, sejam eles atendidos internamente ou externamente pel
a execucao da proposta orcamentdria e financeira do Hospital; Hospital. )

1 - coordenar e fiscalizar o tramite de todos os processos , Il - organizar e executar as faturas referente aos gastos
de fornecimento de material ou execugéo de servigos, desde o protodesopacientes atendidos pelo Hospital;
até o pagamento. Il - acompanharatravés da integracéo junto aos setores

_ ) IV - supervisionar e gerir os servicos dos setoresompetentes, o tramite dos atendimentos realizados pelo Hospital, desc
financeiro e de contabilidade do Hospital, tendo sob sua guarda todo8 B¥wmento de sua chegada até a sua saida;

papéis, valores, numerarios e demais objetivos desses referidos setores; IV - planejar e executar as faturas sejam elas internas ou
V - assinar conjuntamente com o Diretor Geral,externas, de todo e qualquer convénio mantido com o Hospital,
empenhosAES, AFM e quaisquer outros documentos que envolvam V - manter atualizada toda e qualquer tabela utilizada
responsabilidade financeira do Hospital; com pregos e demais itens empregados para confec¢do das faturas;
VI - apresentar semanalmente ao Diretor Geral, ou _ . VI-tersempre atualizado o banco de dados, referente
quando por ele solicitada, a situacdo financeira do Hospital; aos conveénios e profissionais que atuam na instituicéo;
VII - organizay cuidar propor e fiscalizar as receitas e os VII - manter acompanhamento constante dos pacientes
pagamentos das despesas; durante seu periodo de internacdo e, conseqiientemente, seus gastos
VIII - apresentarmensalmente, nas reunides ordinarias, VIII - Confeccionar e encaminhar ao Setor de Compras,

demonstrativo da situac&o econdmico-financeira e o respectivo balangéievés de protocolo, folhas de repasses de produtividades médico
do Hospital; e, anualmente, o balanco geral e o relatério de sua situdggpitalares oriundas de convénios.
financeira, bem como analise da execugao orcamentéria. ~

SECAOVI

SECAOQII DO CHEFE DO SETOR DE COMPRAS
DO DIRET OR FINANCEIRO ADJUNTO
. ) Art. 31.Ao Chefe do Setor de Compras, subordinado a
Art. 27.A0 Diretor Financeiré\djunto, subordinado & Direcéo Financeira, além das atribuicdes normais previstas em leis
Direcédo Financeira, além das atribuicGes normais previstas em lef¢égulamentos, compete: )
regulamentos, compete: _ | - autorizar a realizagdo das compras, atuando em
| - assessorar o Diretor Financeiro nos ato&onjuntocom a Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL;
administrativos; ~ll-coordenar a emisséo de solicitagéo de compras, pelos
Il - responder pelos atos da Direcdo Financeira digtores requisitantes; o
Hospital, quando da auséncia do Diretor Financeiro, inclusive, assinando [l - manter contato periédico com a CPL, para oferecer
documentagcéo por ordem ou impedimento a fim de aperfeigoar o andameriteelhor oferta no tocante a precos, condi¢des de pagamento, prazo
dos tramites financeiros. condices de atendimento dos pedidos por parte dos fornecedores e
B termos de qualidade, da especificacdo dos bens, produtos e servicos;
SECAQIII . IV - realizar as emiss6es dasgtorizactes de Execucio
DO CHEFE DO SETOR DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO de Servico -AES eAutorizacdo de Fornecimento de MateriaghFM,
quando estas forem autorizadas pelo Diretor Financeiro;
Art. 28.Ao Chefe do Setor de Planejamento e Orcamento, ) V - coordenar a emisséo dAES ouAFM, para o
subordinado & Direcdo Financeira, além das atribui¢des normais previgt@oxarifado a fim de que o mesmo realize a conferéncia dos bens «
em leis e regulamentos, compete: produtos adquiridos;



