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CAPITULO Il fornecedor para fins de liquidac&o de parte ou totalidade de obrigacdo
_ DASATRIBUICOES financeira assumida pefaministrag&o;
Geréncia deApoio Administrativo - GEADM Il - atestarem documento hébil, o fornecimento, a entrega, a prestacéo
Art. 4° Constituem atribuicdes da Geréncidgeio Administrativo— d€ Servico ou a execucéo da obra apds conferéncia prévia do objeto
GEADM, através do Nucleo de Contratos — NUCON: contratado e encaminhar o processo a GEADM no prazo de 2 (dois)

dias uteis, contados do recebimento da fatura/nota fiscal;
| - elaborar Portaria para designagéo do Fiscal do Contrato, para aprovagaQqentificar inadimplementos parciais e seu respectivo montante
e assinatura do (a) Diretor (a) da Unidadministrativa Financeira; _financeiro e promover o encaminhamento do processo, para
Il - estabelecer com as areas demandantes, usuarias, solicitap{gsedimentos posteriores, a GEADM, de forma a possibilitar o
ou responsaveis, segundo o disposto no inciso V do art. 2° degtgamento, no prazo de 3 (trés) dias dteis, contados constaréo todas
Portaria, mecanismos de controle e fiscalizagdo de cumprimeROgcqrrancias relacionadas com a execugéo do contrato, inclusive a
das obrigagdes contratuais; partir da data de recebimento da nota fiscal atestada;
Il - solicitar, formalmente, & area demandante, usuaria, solicitanteldt- acompanhar e controjguando for o caso, o estoque de materiais
responsavel, quando for o caso, servidor responsavel pela emissddedéeposicdo destinado a execugdo do objeto contratado,
atestaclo quanto a correta execucao fisica do objeto contratual; principalmente quanto a qualidade;
IV - acompanhar o cumprimento das disposi¢bes contratuais/eobservar que os prestadores de servigos se apresentem uniformizados
propor a adogéo de providéncias legais que se fizerem necessagi®s, com cracha de identificagéo, quando for estipulado em contrato;

na hipétese de inadimplemento; VI - acompanhar a execugdo contratual, informando a GEADM as
V - comunicar a qualquer irregularidade constatada e propor medidasrréncias que possam prejudicar o bom andamento da obra, do
corretivas e preventivas; fornecimento, da prestacdo do servigo, por meio do Registro e

VI - emitir, quando solicitado, atestado de capacidade técnica com basé€emunicacéo de Ocorréncia,

nota técnica a ser elaborada pelo Nucleo de Contratos, para, se aproVildeglaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no
encaminha-lo a Unidadeiministrativa Financeira para a devida concessaqual o controle do saldo contratual, e encaminhar a GEADM as informacdes
VIl - propor ao (a) Diretor (a) da Unidadeministrativa Financeira a das determina¢Bes necessarias a regulagéo de faltas, falhas ou defeitos
expedicdo de oficios e comunicagfes gerais a fornecedores, visanalasarvados, devidamente assinadas pelas partes contratantes;

adocao de providéncias necessarias e observando, em especial, &ljugropor, a partir da experiéncia na fiscaliza¢éo e no acompanhamento
dispBe 0 § 2°do art. 67 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993; de contratos, medidas que visem a melhor especificacdo do objeto
VIII - manifestar-se quanto a oportunidade e a conveniéncia da prorrogag@ittratual e/ou a maior eficiéncia e eficacia na prestacéo de servicos;

dos contratos, com antecedéncia minima de 2 (dois) meses da dat&doinformar a Geréncia dépoio Administrativo — GEADM a
encerramento da vigéncia, justificando a deciséo com base nas informagéeessidade de substituigdo dos empregados prestadores de servigos
coletadas pelos Nucleo de Contratos e Fiscal de Contrato; a SERZ que comprometam a perfeita execugdo dos servigos, inclusive
IX - manter permanentemente atualizado, arquivo contendo legislacgaando da decorréncia de comportamento inadequado, podendo, se
atos normativos e decisGes do TCE relativos aos processos de exediggas caso, solicitar essa substituicao;

e fiscalizagd@o de contratos e termos de parcerias; X - Em caso de recebimento de faturas/notas fiscais que apresentem
X - difundir, entre os fiscais de contratos e as unidades interessag@gum problema com relacéo ao servigo prestado, o Fiscal de Contrato
no ambito da SEAZ, as informagdes constantes do arquiv@levera, imediatamente, contatar a Gerénchepoé Administrativo —
mencionado no inciso IX; GEADM, em tempo hébil, para, em conjunto, adotarem medidas

X1 - criar e manter atualizado banco de dados dos contrat@snhadoras, submetendo-as, quando necessario, a apreciacdo da
administrativos firmados pela Secretaria da Fazenda de modgfigadeAdministrativa Financeira — UNAFIN.

contribuir para o eficaz gerenciamento desses contratos; XI - O injustificado atraso na devolug&o das faturas podera ensejar a assungéo
Xl - acompanhar a correlag&o entre o objeto do contrato e os valores pactugddsadministracéo, de juros/multa, incorrendo, em conseqiiéncia,
afim de que se mantenha o equilibrio econdmico-financeiro darelacéo contrfdaliystalacdo de procedimento apuratério de responsabilidade.

X1l - controlar, analisar e executar as atividades referentes a 3
administracdo de contratos, instruindo quanto a prorrogacéo, CAPITULO IV
repactuacéo, supresséo, reequilibrios econémico-financeiros, reajuste DAS DISPOSICOES FINAIS

de preco, termo aditivo, apostilamento, quando for o caso;

X1V - verificar a existéncia de desequilibrios econémico-financeirdyt. 7° Cabera ao (a) Diretor (a) da UnidAdeninistrativa Financeira a

em desfavor dAdministracéo e propor ajustes, quando necessariéoncesséo de declaragdes, certidGes e atestados de capacidade técnica.
XV -informar as unidades interessadas, com antecedéncia, acerca do

prazo de vigéncia dos contratos que Ihes forem afetos, bem com&d4 Os casos omissos e as dlvidas suscitadas seréo resolvidos pelo
possibilidade de prorrogacao, extingdo ou rescisdo contratual; (a) Diretor (a) da Unidadedministrativa Financeira.

XVI - instruir os processos e preparar despachos sobre emisséo de

Nota de Empenho; § 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.
XVII - promover o controle e a guarda das garantias apresentadas

pelas empresas contratadas; Anote-se.

XVIII - elaborar as alteragdes contratuais, providenciar suas assinaturas e Publique-se.

publicagdo na imprensa oficial e encaminhar cépia a 4rea demandante; Cumpra-se.

Do Fiscal de Contrato - .
Antonio Rodrigues de Sousa Neto

Art. 6° Constituem atribui¢cdes do fiscal de contrato: SECRETARIO DAFAZENDA
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