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ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO ANEXO I — PORTARIA GSF N° 0531/2009

DISPONIBILIDADE POR FONTE DE RECURSOS
POSICAO EM 31/DEZEMBRO/2009

1 - O acesso ¢ feito através da transagio >DETACONTA, preenchendo a tela a seguir, que DETALHARA a
Disponibilidade Financeira por FONTE DE RECURSO de cada U.G. no SIAFEM.

GESTAO
MES/ANO
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

OPCAO

UNIDADE GESTORA :

: 01 1 - DETALHADA

SIAFEM20XX-CONTAB, CONSULTAS, DETACONTA ( DETALHA CONTA CONTABIL )

USUARIO:
CODIGO DA UNIDADE GESTORA

: INFORMAR A GESTAO DO ORGAO

: MES 2009

: 1.9.3.2.9.03.00-DISPONIBILIDADE FINANCEIRA POR FONTE DE RECURSO

2 - SALDO

3 - INVERSAO DE SALDO 4 - SALDO ZERO

%

CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS NO SIAFEM COM OS RESPECTIVOS EXTRATOS

1 — O acesso ¢ feito através da transagdio >DETACONTA, preenchendo a tela a seguir, para cada conta

especifica:

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUT

o SECRETARIA DE FAZENDA

§ GABINETE DO SECRETARIO
SUPERINTENDENCIA DA DESPESA/UNICON
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ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO ANEXO 11

PORTARIA GSF N° 0531/2009

BANCARIOS

GESTAO

MES/ANO

CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE
OPCAO

UNIDADE GESTORA :

SIAFEM20XX-CONTAB, CONSULTAS, DETACONTA (

CODIGO DA UNIDADE GESTORA
: INFORMAR A GESTAO DO ORGAO
: MES 2009
: INFORMAR O CODIGO CONTABIL DO

DETALHA CONTA CONTABIL )

USUARIO:

: 01 1 - DETALHADA

3 - INVERSAO DE

2 - SALDO

SALDO 4 - SALDO ZERO

BANCO ( item 1.1)

2 — Apos o Detalhamento da Disponibilidade Financeira por Fonte de Recurso, da Conta Contabil, efetuar o
detalhamento individual por Fonte de Recurso, Conta Corrente.

2-RESTOS A PAGAR

2.1 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

Consideram-se Restos a Pagar Processados, toda a Despesa Empenhada e Liquidada, no decorrer do ano de 2009,
na Conta Contabil — 21210.00.00, que seré transferida automaticamente para Conta Contabil - 21216.01.01.

2.2~ RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Consideram-se Restos a Pagar Ndo Processados, toda a Despesa Empenhada e Nio Liquidada, no decorrer do ano
de 2009, na Conta Contabil — 29241.01.01, que serd transferida automaticamente para Conta Contabil -

21216.01.02.
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ANEXO 11

PORTARIA GSF N° 0531/2009

CONCILIACAOQ BANCARIA

UNIDADE GESTORA: Nome ou Codigo da UG

MES/ANO:

més/2009

CONTA N°:

BANCO:

AGENCIA N°:

DISCRIMINACAO

BANCO FiSICO

BANCO SIAFEM (extrato)

SALDO DO MES ANTERIOR

(+) RECEITAS

(+) RENDIMENTOS

CONTAS

(+/-) TRANSFERENCIA ENTRE

(-) DESPESAS (OB’s DO MES)

(+-) VALORES

DEBITADOS/CREDITADOS

| v B v o=

(+) OB’s DEVOLVIDAS

Il
—

SALDO PARA O MES SEGUINTE

Il i S

Todos os recursos ingressados no més.

Total dos rendimentos referentes a aplicagdes de recursos do més.

Total das transferéncias entre contas da propria UG ou de contas de UG diferentes, efetuadas no més.

Total dos pagamentos realizados no més, na conta em referéncia.

Quando ocorrer débitos ou créditos na conta em referéncia, divergente de uma das situagdes acima referidas,

a UG devera analisar os mesmos, identificar suas origens e fazer a regularizagdo contébil no SIAFEM.

>

Quando ocorrer devolugdo de OB, analisar e efetuar o acerto:

e Se o recurso retornou para a conta e a OB esta cancelada por NS, a Nota de Empenho — NE estd a
pagar. Corrigir a i isténcia eft do o

Se o recurso retornou para a conta sem gerar NS no sistema, corrigir a inconsisténcia através de

NL/NS de acerto e efetuar o pagamento;

e Se o sistema gera NS e o banco acata o

corrigir a i ia através da BAIXA da

Nota de Empenho — NE, através de NL.

de NL.

Se o sistema gera NS e o 6rgdo emitiu GR de cancelamento da OB, corrigir a inconsisténcia através

1.1 - CODIGO CONTABIL / BANCO

CONTA CONTABIL TIPO DE CONTA BANCO
1.1.1.1.2.01.01 CONTA UNICA Banco do Brasil - BB
1.1.1.1.2.99.01 TIPO “D” e “C” Banco do Brasil - BB
1.1.1.1.2.99.03 TIPO “D” Caixa omica Federal - CEF
1.1.1.1.2.99.23 TIPO “D” Banco do Nordeste do Brasil - BNB

2 — Apos o preenchimento da Conta Contébil do Banco Correspondente, sera DETALHADA todas as contas
correntes, com os saldos respectivos, no referido Banco, que devem ser conciliadas individualmente.
3 - Apos informar o numero da conta a ser conciliada, conforme demonstrado anteriormente, obedecer ao
seguinte roteiro:
o CONFERIR o saldo anterior a data correspondente, que devera ser IGUAL ao saldo constante no
EXTRATO BANCARIO;
CONFERIR atentamente todos os langamentos de Débito e Crédito no SIAFEM, checando os mesmos
com os respectivos valores langados no Extrato Bancario e nos respectivos Processos de Despesas;
Detectando alguma inconsisténcia, fazer de imediato as devidas corregdes, conciliando todas as contas,
até o 5° dia 1til do més subseqiiente;

OBS:

A SEFAZ/UNICON, col a disposigdo, apos

prévio, para

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUL
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ANEXO 11T
PORTARIA GSF N° 0531/2009

DEMONSTRATIVO DAS BAIXAS DE RESTOS A PAGAR DE 2009

UNIDADE GESTORA:

NOTA DE EMPENHO

MOTIVO DA BAIXA
NUMERO DATA

CANCELADO PAGO

VALOR

OF. 980




