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V - realizar a gestdo de contratos de prestagdo de servicos em garalicoordenar e controlar as atividades desenvolvidas na Col6nia de
VI — instruir processos administrativos para apuracéo @&rias, no que se refere a logistica; )
penalidades a fornecedores ou prestadores de servigos, em razdlo- geomover o funcionamento dos servigcos de hospedagem destinado

descumprimento de clausulas contratuais; aos beneficiarios do IAPEP; ] . )
VIl - propor a alienagéo de bens inserviveis. IIl — administrar diretamente ou através de terceiros o funcionamento
VIl — através da Supervisdo de Servigos Gerais: do restaurante/bar da Coldnia de Férias;

a) Supervisionar 0s servi(;os de manutengao reventiva e Correlﬁ(/a propiciar a clientela de Previdéncia estadual oportunidades de

dos veiculos de propriedade do Instituto, executados por terceiros; lazet mediante acoes auto-sustentaveis; .
b) zelar pela limpeza e conservagdo de maquinas, motofds; €laborar relatérios mensais das atividades desenvolvidas, bem

1¥s S me ] :
e(:iuipamentos, moveis e utensilios, instalaces elétricas, hidrauli g’( gr é?e?gﬁt?aesf;etﬁ/lijtjeggéas gg r?&g?gges’
telefonicas, aparelhos de comunicacgéo e de reprodu¢éo de document :

do IAPE)P; feri q SE?\IAOVI
¢) conferir e atestar a execucgdo dos servigos;
of d) promover o controle do consumo de energia elétrica, équAeUNlDADE DE PLANEJA"'\G—%—E;&)ORQAMENTO ECONTROLE
telefone.
IX — através da Supervisdo de Material e Patriménio: Art. 27 —A Unidade de Planejamento, Orgamento e Controle Interno,

a; conferir e atestar o recebimento do material adquirido;  6rgao diretamente subordinado a Diretoria Geral, € a responsavel pel
b) guardar os materiais adquiridos em adequadas condi¢Geggitdenac&o e controle das atividades de planejamento, competindo-lhe
seguranca e de conservacdo, observando com regularidad¢ -ogoordenar e orientar as atividades referentes ao planejamentc

estoques médio, minimo e de alarme; estratégico do instituto;

c) promover inventarios periédicos do material permanenté- coordenar a elaboragéo dasdpr%)ostas do Plano Plurianual, da Le
equipamentos e mobiliario em geral; de Diretrizes Orcamentarias e do Orcameitaal do IAPEPe do

d) promover inventario anual para fins de balanco; Fundo de Previdéncia;

_ e) efetuar o tombamento, registrar e controlar todo o aceffb— articular-se com as demais diretorias para a_elaboracao e
patrimonial do Instituto, promovendo o arquivo dos termos d@0mpanhamento do planejamento integrado das acdes do Institutc
responsabilidades das Unidades. nos niveis regionais e locais, com base no plano estratégico

X — através da Supervisdo de Expedienfieqivo: estabelecido; . s . . ~
a) receberregistraydistribuir e expedir documentos, impressoédlV = preslta(rjlnforma(;oes a Secretaria de Planejamento sobre as agde
volumes e correspondéncias em geral; esenvolvidas no Instituto;

_ b) proceder a levantamento classificatério de documentos pg@_{;\nﬂggi%rn%rl (ﬁ)or?#]eégict):toe_spemflcos para o desenvolvimento
arquivamento; ’

- . — desenvolver outras atividades correlatas, necessarias ac
c) protocolar documentos, processos e papéis recebid primento de sua competéncia.
encaminhando-os com seguranga para as Unidades competentes;

d) organizar e manter em condi¢Ges de consultas o arquivo morto. SUBSECAO|
XI - desenvolver outras atividades correlatas, na sua area de atuacép,a COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
SUBSECAQO IV Art. 28 —A Coordenacao de Planejamento e Orcamengaadr

DA COORDENACAO DE RECURSOS DA INFORMATICA diretamente subordinado & Unidade de Planejamento, Orcamento
R Controle Interno, compete as seguintes atribuicdes:
Art. 24 — A Coordenacgéo de Recursos da Informatica, 6rgao diretaméntiassificayde acordo com o ementario de classificacéo de receitas e despes
subordinado & Unidadedministrativa, compete: do Estado, as despesas das unidades gestorasd AIBERINPREY o
| —dar suporte a todas as unidades nas questdes relativas a informalticgropor abertura de creditos adicionais, suplementares, especiai
Il - coordenar a aquisi(;ao de equipamentos e programas de informéggaextraordlnarlos unto a Secreta_rla Estadual de Planejamento da
Il - acompanhar a prestacdo dos servicos de manutencio preverm\)ﬁades gestoras [APEFFUNPREY .
e corretiva dos equipamentos de informatica do Instituto; — colaborar no processo de elaboracéo das propostas do Plan
Il - auxiliar os usuéarios, através de informacdes relativas %’#Jlg\%nggé,é}laFLS;\ldPeR%retrlzes Orcamentarias e do Orcamenial
funcionamento de hardware e software; t o t i Vd d lat
IV - manter o controle e avaliacio dos contratos junto as empreSagsEXecutar outras atividades correlatas.
prestadoras de servigos técnicos na area de informatica; SUBSECAOII
i\(]t-raaﬁg{nep%rggsnreet_controIar 0 gerenciamento da rede de comunicagéo DA COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO
VI —elaborar estudos e diagnésticos de sistemas e propor adequaghes A Coordenagéo de Controle Internggir diretamente subordinado
X - exercer outras atividades necessarias ao cumprimento de sua finalidadgnidade de Planejamento, Orcamento e %%“rﬁtrde Interno, compete:
| —acompanhano ambito do IAPEE FUNPREYa execucéo dos planos,
SUBSECAOQOV rogramas e projetos, avaliando e controlando os seus resultados;
DA COORDENACAO DE ENGENHARIA | —avaliar e acompanhar a execu¢éo orcamentaria do MRHFUNPREY
R Il — analisar e avaliapermanentemente, o custo beneficio dos projetos
Art. 25 — A Coordenacdo de Engenharia, érgdo diretamergtatividades do IAPE€do FUNPREY

subordinado a Unidadedministrativa, compete: IV —articularse com as unidades gestoras do IABEHB FUNPREY

| - elaborar planilhas de orgamentos destinadas a reforma ou ampli&glb vistas a obtencdo de informag@es e sugestoes de medldas_gL
nos prédios do IAPEP ou por ele utilizados; visem facilitar a execugdo dos planos, programas e projetos das referide
Il - emitir laudos de avaliag&o, no caso de compra, venda e aliengéai§lades gestoras; o . ] .

de bens iméveis: - exercer outras competéncias inerentes a sua area de atuagao.

Il — opinar sobre locacéo ou aquisi¢éo de iméveis para uso do IAPEP; SECAOVII

IV - acompanhar e fiscalizar os servigos de construgéo, reforma ou DAUNIDAD% FINANCEIRA

ampliagdo nos prédios do Instituto, emitindo planilhas de medicéo e

laudos para recebimento dos servigos executados; Art. 30 —A Unidade Financeira é responsavel pela coordenacéo,

V - fazer o acompanhamento dos seguros dos imoveis financiadrecugdo e controle das atividades de administrac&o financeira ¢
pelo Instituto, verificando os sinistros existentes e fazendo emntabil do Instituto, competindo-lhe:

respectivas cobrangas; | — desenvolver atividades setoriais de controle de arrecadacgéo ¢
VI - manter atualizado o cadastro dos mutuarios do IAPEP; execucao orgcamentaria, bem como o controle de operacdes de ordel
VII - realizar outras atividades correlatas. patrimonial, financeira e contabil; _
Il - fazer aplicag@es financeiras de recursos do Instituto;
SUBSECAO VI Il — consolidar informagdes relativas & execucao orcamentaria, atraves
DA COORDENACAO DE ESTRUTURA DE LAZER do empenho, liquidacdo e pagamento das despedagatguia;

IV — orientay supervisiongravaliar e controlar as atividades de sua
Art. 26 —A Coordenacédo de Estrutura de Lazegéo diretamente competéncia, desenvolvidas nos niveis regionais e locais;
subordinado & Unidadeministrativa, é responséavel pela supervisdy — desenvolver outras atividades correlatas, necessérias ac
e controle da Colbnia de Férias do Instituto, competindo-lhe: cumprimento de sua competéncia.



